Klasa 7 grupa 2, 20 maja 2020 .

Wstep

Na poprzednich zajeciach poznaliscie podstawowe pojecia z zakresu edytora tekstu oraz zasady
wpisywania tekstu. Dzi$ dowiecie sie, w jaki sposdb formatuje sie czcionke i akapity. Kazdy tekst
wyglada inaczej w zaleznosci od rodzaju dokumentu i przeznaczenia. Inaczej bedzie wygladat tekst
w referacie lub wypracowaniu, inaczej na plakacie, czy na ogtoszeniu.
W edytorach tekstu parametry tekstu podzielone sg zwykle na dwie grupy:

e parametry dotyczgce czcionki,

e parametry dotyczgce akapitow.

EDYTORY TEKSTU

Takich programow jest wiele. Popularnym programem jest Word. Darmowym edytorem tekstu jest
OpenOffice Writer. Ciekawg alternatywg jest korzystanie z edytora tekstu w ustudze internetowej
,Google Docs”. Zaletg tej opcji jest mozliwos¢ pracy nad dokumentem z innymi osobami przez
Internet. Warunkiem skorzystania z tej mozliwosci jest posiadanie konta Google, czyli posiadanie, np.
poczty gmail.

Prace z edytorem tekstu mozna rozpoczaé tutaj: https://www.google.pl/intl/pl/slides/about/ -

wybieramy opcje Prywatne.

FORMATOWANIE CZCIONKI

Prosze, przejdzcie na strone:
https://epodreczniki.pl/a/formatowanie-tekstu/DJBRUgn2T#DJBRUgN2T pl main tp 1

W ¢wiczeniu 1 pokazano, gdzie znajdujg sie narzedzia do formatowania czcionki w réznych
programach.

Formatowanie czcionki obejmuje przede wszystkim ustalenie:
e kroju, tzn. Times New Roman, Arial, Calibri itd.,
e rozmiaru (wielkosci w punktach),
e atrybutéw takich jak: pogrubienie, kursywa, podkreslenie, przekreslenie.

Na podanej stronie znajduja sie filmy pokazujgce formatowanie czcionki w réznych edytorach tekstu
— obejrzyj filmy dotyczace twojego edytora.

FORMATOWANIE AKAPITOW

Formatowanie akapitow obejmuje przede wszystkim ustalenie:
e wyréwnania — do lewej, do prawej, wysrodkowanie, justowanie (patrz Cwiczenie 4 na
podanej wyzej stronie),
e interlinia — odstepy miedzy liniami (wierszami), mozna je wprowadzi¢ m.in. skrotami
klawiszowymi: CTRLi 1, CTRLi 2, CTRLi 5 lub wybierajgc odpowiednie opcje z menu,
e wciecie pierwszego wiersza,
e wciecie akapitu z lewej i wciecie akapitu z prawej,


https://www.google.pl/intl/pl/slides/about/
https://epodreczniki.pl/a/formatowanie-tekstu/DJBRUgn2T#DJBRUgn2T_pl_main_tp_1

e odstepy przed akapitem i po akapicie.

Na stronie https://www.youtube.com znajduje sie wiele filméw pokazujgcych formatowanie tekstu
w réznych edytorach.

ZAZNACZANIE TEKSTU
Jesli formatujemy fragment tekstu, musimy najpierw ten fragment zaznaczy¢. Sposobdéw zaznaczania
tekstu jest wiele:

e przeciggniecie myszkg po tekscie,

o strzatkami z wcisnietym klawiszem SHIFT,

o klikajgc myszka, np. jedno klikniecie na lewym marginesie spowoduje zaznaczenie jednego
wiersza, dwukrotne klikniecie na lewym marginesie spowoduje zaznaczenie jednego akapitu,
trzykrotne klikniecie na lewym marginesie spowoduje zaznaczenie catego tekstu (dotyczy
edytora tekstu Word).

MALARZ FORMATOW

Narzedzie to stuzy do kopiowania formatow. Instrukcja korzystania z Malarza formatdw znajduje sie
w podreczniku na stronie 180 (na dole strony).

Zadanie
Na poprzedniej lekcji wpisaliscie tekst. Sktada sie on z trzech akapitow. Teraz sformatujcie ten tekst
wg podanych nizej polecen.

Tekst po wpisaniu (przed formatowaniem)

Narzgdzia géwne | Wstawianie  Ukladstrony  Odwolania  Korespondenda  Recenza  Widok  Deweloper @

:_n_'-'] & wytny Calibri (Tekst podstawe * 12+ | AC A“ =14

Wkiej

3 Znaji ~
5, Zamien

=2 AaBbCi AsBbCede 4apboe asmveadd AAD  sasscope amvcne

- - R & — Zmief
| &%~ F || Magléwek1 TNormainy  Podiytul  Pogrubie... Ttk || Unydatni.. | 1 Bez adet. (= SERRII S

= Style % || Edytowanie

=3 Kopiuj
J Malarz formatéw

Schowek & Czcionka L]

[B 7 U -abe x, x Aa-|#- A

I5i18

R R S B R R AR B B A A AN B KRR TR AN TR TR AN L

Ferdynand Goetel ,Nasz wielki mecz”. Kiedy gh(waiem w pitke nozna, nie byto jeszcze
stawnych dzis druzyn Pogoni, Cracovii, Warty i Polonii, nie bylo boisk wspaniatych, nie znano
pigknych kostiumow, ani nie wiedziano o prawidtach gry. Co mowig? — Nie znano stowa
,mecz”.

Niemniej przeto graliémy w pitke owg z zapatem, a siwe oczy doktora Jordana,
przechadzajacego sie po krakowskim parku zabaw, btyszczaly zadowoleniem i radoscig, gdy
taki Staszek M&l krecit stynnego ,wézka”, wodzac za nos caly korowdd przeciwnikéw (...).
Przeciez grajac w owa stynna krakowska pitke wiedzielismy juz to i owo o pitce angielskiej,
grywanej za granicg. Uswiadamiat nas o niej Mél, ktéry od czasu do czasu dostawat skads
gazety sportowe.

Raz przynidst nawet niemiecka ksigzke z doktadnym opisem gry. Odczytalismy jg z uwaga

w najgtebszym zakatku parkowym i spodobata nam sig bardzo, cho¢ nie rozumielismy
wszystkiego.
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Tekst po sformatowaniu
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Ferdynand Goetel ,,Nasz wielki mecz”.

Kiedy grywalem w pitke nI:\inq, nie byl jeszcze skwnych dzis druzyn Pogoni,
Cracavii, Warty i Palonii, nie byl beisk wspaniatych, nie znano pieknych kostiumdw, ani

nie wiedziano o prawidkach gry. Co méwig? - Nie znano slowa .mecz”.

Niemniej przeto gralismy w pitke owa z zapakem, a siwe

oczy doktora Jordana, przechadzajacego sig po krakowskim parku

zabaw, blyszczaly zadowoleniem i radescia, gdy taki Staszek Mdl
krecitslynnego wézka", wodzac za nos caly korowdd przeciwnikéw
(...). Przeciez grajac w owa slynna krakowska_ pitke wiedzielidmy juz
toi owo o pice angielskiej, grywane za granica. Uswiadamiat nas o

niej Mdl, ktéry od czasu do czasu dostawat skads gazety sportowe.

Raz przynidst nawet niemiecka ksiazke z dokkadnym opisem gry. Odczytalismy ja
z uwaga w najglebszym zakatku parkowym ispodobala nam sie bardzo, choc nie
rozumielidmy wszystkiego.
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Polecenia
1. Ustaw kursor tekstowy przed stowem ,Kiedy” w pierwszej linii tekstu i wcisnij klawisz Enter —
w ten sposob tytut tekstu: Ferdynand Goetel ,,Nasz wielki mecz” zostanie w pierwszej linii,
a pozostata czes$¢ tekstu zostanie przeniesiona do drugiej linii.
Tytut wysrodkuj, pochyl, podkresl, pogrub i nadaj mu kolor niebieski.
Wielko$¢ czcionki tytutu — 14.
Wielkos¢ czcionki tekstu — 11.
Kréj czcionki tytutu — Arial.
Kréj czcionki tekstu — Comis Sans MS.
Odtad polecenia dotyczg tekstu bez tytutu (trzech akapitow).
7. Wyjustuj wszystkie akapity tekstu.
8. Wciecie pierwszego wiersza we wszystkich akapitach — 1,5 cm.
9. Drugi akapit (Srodkowy) — wciecie od lewej 3 cm i wciecie od prawej — 3 cm.
10. Odstepy przed i po akapitach — po 18 pt.
11. Interlinia we wszystkich akapitach 1,5 wiersza.
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Sformatowany tekst w pliku edytora (nie na zdjeciu) przeslijcie na skrzynke pocztowa:
pnowakow@wp.pl do 26 maja 2020 r.

W razie pytan prosze o kontakt mailowy.

Pozdrawiam
Piotr Nowakowski
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