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Wstep

Na dzisiejszych zajeciach rozpoczynamy prace z edytorem tekstu. Pracowa¢ mozecie w programie
Microsoft Word lub w darmowym programie OpenOffice Writer.

Edytory tekstu stuzg do opracowywania dokumentéw tekstowych (np. wypracowan, referatow,
gazetek szkolnych, pism urzedowych, sprawozdan), ale mozna w nich wstawia¢ réznego rodzaju
obiekty: zdjecia, rysunki, tabele, wykresy, wzory, animacje, hipertacza.
W edytorze tekstu opracowujemy tres¢ dokumentu oraz forme tekstu.

PODSTAWOWE POJECIA

Na poczatek kilka podstawowych pojeé zwigzanych z edytorem tekstu:

e akapit w edytorze tekstu to fragment tekstu zakoriczony wcisnieciem klawisza ENTER, inaczej
mowigc, wciskajac klawisz ENTER konczymy jeden akapit i zaczynamy nastepny, przy okazji
trzeba doda¢, ze wecisniecie klawisza ENTER spowoduje przejscie do nowej linii,

e wiersz to linijka tekstu,

e margines — tekst nie zajmuje catej strony — przy brzegach strony sg marginesy: gorny, dolny,
prawy i lewy, wielkos¢ marginesdw mozna zmieniac,

e wciecie akapitu to odlegtos¢ pierwszego lub ostatniego znaku wiersza od lewego lub prawego
marginesu,

o Lursor tekstowy — migajaca, pionowa kreska wskazujaca miejsce wprowadzenia tekstu
(znaku),

e T - polecenie Pokaz wszystko — umozliwia pokazanie niewidocznych znakéw, np. TAB,
ENTER, tak aby mozina byto sprawdzi¢, w ktérym miejscu zostaty one wstawione (patrz
podrecznik str. 177, Rys.2).

Prosze, przejdzcie na strone:
https://epodreczniki.pl/a/pisanie-za-pomoca-komputera/DxgOoW4ZI

Teraz wykonajcie Cwiczenie 5 sprawdzajace rozumienie podstawowych poje¢ zwigzanych z edytorem
tekstu (prosze nie przesytac tego ¢wiczenia).

ZASADY PRAWIDLOWEGO WPISYWANIA TEKSTU

Whpisujac tekst do edytora tekstu musimy pamietac o kilku zasadach. Pierwsza z nich mowi:

Przy wpisywaniu tekstu nie naciskaj klawisza ENTER na koncu kazdego wiersza — gdy tekst sie nie
miesci w wierszu, program przenosi go automatycznie do nowej linii. Jesli chcemy przejs¢ do nowego
wiersza bez rozpoczynania nowego akapitu wciskamy klawisze: SHIFT + ENTER.

Pozostate zasady zostaly przedstawione na podanej wyzej stronie po Cwiczeniu 3. Zapoznaj sie z tymi
zasadami i wykonaj Cwiczenie 3 (prosze nie przesyfac tego ¢wiczenia).

POPRAWIANIE BLEDOW W TEKSCIE

Litery, cyfry lub inne znaki usuwamy korzystajac z klawiszy BACKSPACE lub DELETE. Btednie napisane
sfowa mozna poprawi¢ korzystajac ze stownika. Z instrukcjg postepowania w tym przypadku
zapoznajcie sie ogladajac film na podanej wyzej stronie — film znajduje sie za Cwiczeniem 7.

Na koniec zapoznajcie sie z podsumowaniem znajdujagcym sie na podanej stronie internetowej pod
hastem: Zapamietaj! (na koncu strony).


https://epodreczniki.pl/a/pisanie-za-pomoca-komputera/DxgOoW4ZI

Zadanie

W edytorze tekstu wpisz zamieszczony ponizej fragment tekstu i zapisz na swoim komputerze pod

nazwg Tekst. Zastanow sie z ilu akapitdéw on sie sktada. Przepisanego tekstu nie przesytamy. Bedzie
on potrzebny do éwiczen podczas kolejnych lekcji.
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Ferdynand Goetel ,Nasz wielki mecz”. Kiedy grywatem w pitke noing, nie bylo jeszcze
stawnych dzis druzyn Pogoni, Cracovii, Warty i Polonii, nie byto boisk wspanialych, nie znano
pieknych kostiumow, ani nie wiedziano o prawidtach gry. Co méwie? — Nie znano stowa
,mecz”.

Niemniej przeto gralismy w pitke owa z zapatem, a siwe oczy doktora lJordana,
przechadzajacego sie po krakowskim parku zabaw, blyszczaly zadowoleniem i radoscia, gdy
taki Staszek Ml krecit stynnego ,,wc')zka”l wodzac za nos caty korowod przeciwnikow (...).
Przeciez grajac w owa stynna krakowska pitke wiedzielismy juz to i owo o pifce angielskiej,
grywanej za granica. Uswiadamiat nas o niej Mdl, ktéry od czasu do czasu dostawat skads
gazety sportowe.

Raz przyniost nawet niemieckg ksigzke z doktadnym opisem gry. Odczytalismy ja z uwaga

w najgtebszym zakatku parkowym i spodobata nam sie bardzo, cho¢ nie rozumielismy
wszystkiego.

W razie pytan prosze o kontakt mailowy.

Pozdrawiam
Piotr Nowakowski




