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Na dzisiejszych zajęciach nauczycie się: 

 dodawać do prezentacji muzykę i film, 

 ustawiać odtwarzanie muzyki na wielu slajdach, 

 ustawiać odtwarzanie dźwięku w pętli, 

 zmieniać sposób odtwarzania dźwięku lub filmu na Automatycznie lub Po kliknięciu, 

 korzystać z dodatkowych ustawień dźwięku oraz filmu, 

 zapisywać prezentację jako plik wideo. 
 

Pracujemy w programie PowerPoint. Moja instrukcja opiera się o wersję 2007, ponieważ takiej wersji 
używamy w szkolnej pracowni komputerowej. W podręczniku omówiono zagadnienia w oparciu 
o wersję 2013 (str. 87-91). 
 

Wstęp 

Dziś wstawimy do naszych prezentacji muzykę i filmy. Elementy te z pewnością uatrakcyjnią Wasze 
prezentacje, ale trzeba się nimi posługiwać z rozwagą. Dla przykładu, jeśli chodzi o muzykę, musicie 
pamiętać, że nie powinna ona być zbyt głośna – nie może zakłócać wystąpienia i rozpraszać 
odbiorców prezentacji. 
 
Zanim zaczniemy musimy ustalić, co będzie nam potrzebne. Z pewnością musicie przygotować dwa 
pliki: pierwszy to plik dźwiękowy, który będzie podkładem muzycznym naszej prezentacji i drugi to 
krótki film. 
Pewnie zadajecie sobie pytanie skąd wziąć te pliki. Możliwości jest kilka. Można wykorzystać pliki, 
które macie w swoich komputerach lub telefonach/smartfonach/tabletach. Druga możliwość to 
nakręcenie telefonem/smartfonem/tabletem lub innym urządzeniem krótkiego filmiku 
prezentującego, np. widok za oknem, ogród, swoje zwierzątko albo swoją wypowiedź. Pamiętajcie, że 
nie należy nagrywać osób, które nie wyraziły na to zgody. 
Potrzebne pliki można pobrać z Internetu. Istnieją strony, które bezpłatnie udostępniają utwory 
muzyczne z licencją Creative Commons. Przed pobraniem pliku musisz sprawdzić, na jakich zasadach 
możesz go wykorzystać. Informacje o źródle pliku oraz autorze utworu powinny znaleźć się w Waszej 
prezentacji, np. na osobnym slajdzie. 
Wykonajcie zapisane poniżej polecenia. Pracujcie w jednej z prezentacji przygotowanych na 
poprzednich zajęciach lub ewentualnie utwórzcie nową prezentację na dowolny temat składającą się 
przynajmniej z 3 slajdów. Dzisiejsze zajęcia podzielimy na 2 części. 
 

1) Dodanie muzyki do prezentacji. 

 przejdź do slajdu tytułowego, 

 na karcie Wstawianie wybierz opcję Dźwięk i dalej Dźwięk z pliku …, następnie 
wybierz przygotowany wcześniej plik muzyczny, 

 teraz pojawia się pytanie, w jaki sposób ma być rozpoczynany dźwięk: automatycznie 
czy po kliknięciu – wybierz opcję automatycznie, na slajdzie pojawi się ikona głośnika, 

 uruchom prezentację (klawisz F5) i zobacz (a właściwie usłysz) efekt swojej pracy, 



 przerwij pokaz slajdów i kliknij na ikonkę głośnika znajdująca się na slajdzie 
tytułowym – u góry pojawi się karta: Narzędzia dźwięków Opcje, tutaj ustal głośność, 
odtwarzanie w pętli oraz odtwarzanie muzyki na wszystkich slajdach, 

 zapisz wprowadzone w prezentacji zmiany. 
 

2) Wstawienie filmu do prezentacji. 

 do swojej prezentacji dodaj nowy slajd i przejdź na ten slajd, 

 na karcie Wstawianie wybierz opcję Film i dalej Film z pliku …, następnie wybierz 
przygotowany wcześniej plik filmowy, 

 teraz pojawia się pytanie, w jaki sposób ma być rozpoczynany film: automatycznie 
czy po kliknięciu – wybierz opcję automatycznie, 

 dostosuj wielkość okienka z filmem, tak, aby mieściło się ono na slajdzie, 

 uruchom prezentację (klawisz F5), przejdź do slajdu z filmem i zobacz efekt swojej 
pracy, 

 przerwij pokaz slajdów, przejdź do slajdu z filmem i kliknij na okienko z filmem – 
u góry pojawi się karta: Narzędzia filmów Opcje, tutaj ustal głośność oraz 
odtwarzanie w pętli, 

 zapisz wprowadzone w prezentacji zmiany. 
 
Zadanie dla chętnych – zapisanie prezentacji jako pliku wideo. 
Instrukcja znajduje się na str. 91 podręcznika i dotyczy nowszych wersji programu PowerPoint. 
 
 
Życzę powodzenia. Jestem przekonany, że powstaną ciekawe prezentacje wzbogacone muzyką 
i filmami. 

 

Przygotowaną prezentację (jeśli ktoś z Was przygotował – to również prezentację w pliku wideo) 
prześlijcie na skrzynkę pocztową: pnowakow@wp.pl do 12 maja 2020 r. 
 
 

Przypominam, że systematyczność wykonywania i przesyłania kolejnych zadań będzie jednym 

z elementów uwzględnianych przy ocenianiu. 

W razie pytań lub wątpliwości proszę o kontakt przez pocztę elektroniczną. 

 

Powodzenia 
Piotr Nowakowski 
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