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KLASA 1A, 1B, 2BS – SPRZEDAWCA 
 
Temat:  Documentation connected with goods delivery.  
 Dokumentacja związana z dostawą towarów. 
 

 
Cel lekcji: 

1. Uczeń, wykorzystując zasób słów z języka angielskiego, potrafi uzupełnić dokumentację 
związaną z dostawą towarów. 

 
 
1) Welcome to the English class. 

Moi drodzy. Dziś wracamy do tematu związanego z dostawą i przyjęciem towaru. 
2) Na początek zapoznajcie się z treścią maila, w którym znajdziecie podstawowe informacje 

dotyczące dokumentacji związanej z dostawą towarów. Terminy podkreślone na niebiesko 
to najważniejsze rzeczy, na jakie trzeba zwrócić uwagę przy dostarczaniu towarów. 

 
Hi Thomas, 
Welcome on board! I was asked to introduce you to the goods delivery. So from the start. 
The goods delivery is initiated by placing an order. 
The order is prepared by the client, so in this case, by us. 
Because we are the recipients of the goods. Claudia is taking care of that. You will be her 
support. 
The order should contain our data, that is: 
- delivery address, 
- payment conditions, 
- delivery conditions, 
- specification of the goods also called packing list. 
When accepting the delivery, we need to compare the goods specification in the order with 
the one on the invoice. 
Always pay attention whether the quantity of goods on the invoice matches the one in the 
order. Sometimes the documents 
don’t match. Then we are dealing with a surplus or a deficiency. 
There can also be a document that is a delivery proof. We draw it up when there is no 
invoice. 
We will discuss other topics connected with deliveries during the meeting. If you have any 
additional questions, call me. 
Best regards, 
Sara 

3) Zadanie dla Was: wypiszcie, proszę, z tekstu powyżej wszystkie podkreślone terminy 
i przetłumaczcie je. Lista, która powstanie, będzie zasobem słów do nauczenia na pamięć. 

4) Zastanówcie się, czy w czasie swoich praktyk zawodowych widzieliście taką dokumentację. 
Jeśli macie możliwość, zapoznajcie się z przykładową dokumentacją w miejscu swojej pracy 
i zobaczcie, czy zawiera ona wszystkie elementy z naszej listy. To wszystko na dzisiaj. 
 
Have a nice weekend! 
 
Pozdrawiam, Joanna Nowakowska 
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